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un/une  (H/F) 
Poste basé à Maisons-Alfort (94) 

- Contrat à durée indéterminée de droit public, détachement, affectation -

 

notre page recrutement.  

 

Vos missions 
L’agence comptable effectue les opérations financières et comptables de 

l’établissement. Elle apporte son expertise en matière de gestion du 

système d’information comptable et financier, de conseil financier, de 

reporting interne, de contrôle interne et d’analyse financière.  

Elle est structurée autour de cinq activités (dépense, recette, comptabilité, 

paie, administration fonctionnelle des systèmes d’information comptables). 

 

Votre équipe  

L’agence comptable pilote trois services : 

- Le service « comptabilité-paie »  
- Le service « recettes » 
- Le service facturier 
- L’administration fonctionnelle des systèmes d’information  
 
Le service recette est composé de 3 agents et assure la prise en charge d’environ 10 000 titres de recettes par an. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Votre quotidien 

Date de prise de fonctions :  

Dès que possible 

 

Rémunération :  

Selon 

formation par référence aux grilles 

indiciaires des agences sanitaires ou 

selon statut particulier si 

fonctionnaire. 

 

 :  

Agent contractuel de catégorie 3 ou 

agent titulaire de catégorie B  
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Sous l’autorité de l’agent comptable, le chef du service recettes est en charge 
de piloter l’ensemble des opérations de comptabilisation des recettes. Pour 
réaliser cette mission il est assisté de gestionnaires de recettes.  
 
Les recettes sont constituées de subventions (pour charge de service public, 
d’investissement, ou dans le cadre de conventions), de prestations de service 
et de taxes. L’activité de gestion des conventions suppose une analyse 
juridico-financière des dossiers. 

 

 

 

 

Votre profil 

 
Formation et expérience requises : Minimum BAC ou BAC pro en comptabilité 
ou équivalent 
 

Compétences : 

 

- Compétences en comptable générale 
- Aptitudes relationnelles et goût pour le travail en équipe  
- Sens de la confidentialité 
- Rigueur et fiabilité 
- Capacité d’adaptation aux logiciels QUALIAC/CEGID XRP 
- Maîtrise des outils informatiques (Excel, Word) 
- Connaissance des règles de la gestion budgétaire et comptable publique (décret GBCP du 7 novembre 

2012) serait un plus 
- Echange avec différents interlocuteurs internes et externes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A ce titre, vous serez amené à :   

- Préparer des titres de recettes ; 
- Contrôler des titres de recettes transmis par l’ordonnateur et préparer leur prise 

en charge comptable ; 
- Analyser des dossiers de conventions ; 
- Suivre le recouvrement des titres en réalisant des relances et des poursuites; 
- Suivre la comptabilisation des opérations de recette 
- Restituer les informations aux services métiers notamment s’agissant des 

taxes ; 
- Réaliser les reversements aux partenaires et toutes les opérations liées aux 

recettes. 
 

Expériences similaires : 
- Expérience appréciée dans un service recettes du secteur public 
- Une expérience en agence comptable est un plus 
- Expérience de logiciels comptables et outils informatiques 
 

 

 :  

Contribuer au quotidien à notre 

collectif et à nos engagements. 

 

Et pouvoir bénéficier :  

 d

développement des 

compétences dynamique, 

 de 10 jours de télétravail 

mensuels (sous conditions), 

 de différents avantages 

restaurant, RTT, offre 

via 

personnel). 

 

Infos pratiques :  

Le poste est basé à Maisons Alfort 

Métro 8 « école Vétérinaire »,  

RER D Maisons Alfort/Alfortville,  

Bus 24, 103, 104, 107,125 et 181 

Autoroute A4 

Pour postuler : 

 Renseignement sur le poste : 

Sarah BOUZEMBRAK, Cheffe du 

service recettes 

(sarah.bouzembrak@anses.fr) 

 Adresser au plus tard le   

30/03/2024, lettre de motivation + 

CV en indiquant la référence 2023-

223 à recrutement@anses.fr 

 

www.anses.fr  

 

mailto:recrutement@anses.fr
http://www.anses.fr/
http://www.anses.fr/
https://www.linkedin.com/company/anses-fr?originalSubdomain=fr
https://www.facebook.com/AgenceAnses/
https://twitter.com/Anses_fr

